NABIDKA PRACE

Obec Brezolupy pfijme pracovnika na spojenou pozici uéetni’ho ( mzdy + majetek +
inventarizace ) a urednika/ce obce a obecniho uradu Brezolupy a to s nastupem od
01.06.2020 a drive ( nejlépe od 01.04.2020 ).
Tato pozice je vhodna pro zeny i pro muze.

Jedna se predevsim o praci:

- mzdovou a majetkova agenda tj. zpracovani mezd, evidence majetku, inventarizace
majetku a zavazku, pojistné udalosti, jednani s ufadem prace, zdravotnimi pojistovnami,
0SSszZ.

- bézna agenda obce a obecniho Ufadu jako je: postovni agenda, smluvni agenda véetné
vyuctovani, sekretarka starosty, agenda matriky, ovéfovani dokumentt, CZECH POINT,
evidence obyvatel, GDPR, organizace voleb, organizace a vypomoc s obecnimi akcemi,
obsluha www, pokladna, odpadové hospodarstvi, svatby, archiv a podobné.

- v drtivé vétsiné prace na pocitaci v sidle obce, tj na zamku Bfezolupy €.p. 90

Pozadujeme (resp. je vyhodou):

- minimalné stfedosSkolské vzdélani ukonené maturitou nejlépe z oblasti ekonomie,
vefejné spravy a podobné.

- dobra znalost prace na pocitac¢i, Word, Excel, internet, e-mail, datova schranka, KEO,
Software602 Form Filler, PDF soubory, webové portaly zdr. pojistoven, OSSZ a FU.

- pracovni zkuSenosti z obdobné pozice ve vefejné spravé, sekretarka, ucetni, ekonom
-zkouSky z ovéfovani pfipadné matricni agendy

-ochotu ucit se novym vécem, uméni jednat s lidmi, spolehlivost, peclivost, bezihonnost
-fidiCské opravnéni pro skupinu "B" (osobni vozidlo)

Nabizime:

- dobry pracovni kolektiv

- socialni vyhody zaméstnance obce (socialni fond - pfispévky na obé&dy ze ZS a jing,
prispévek na zivotni pfipojisténi)

- misto pracovniho vykonu pfevazné v Bfezolupech

-po zapracovani ( po 1 roce ) smlouva na dobu neurcitou

Zadost o zaméstnani je mozno podavat do pondéli 24.02.2020 do 12.00 hodin
pisemné postou, e-mailem ¢i osobné na adresu:

Obec Brezolupy

¢.p. 90

687 13

e-mail: obec@brezolupy.cz

V zadosti uvedte:

- své inicialy (jméno, bydlisté, datum narozeni, telefonni Cislo, e-mail, apod.)
- informace o svém vzdélani, praxi, vlastnénych opravnénich &i Skoleni

- zda jste evidovan na uradé prace, pfipadné v jiné obdobné evidenci

- jiné informace, povazované z vasi strany za dualezité

Pfripadné dalsi informace u pana starosty obce, ing. Petra Kukly na tel. 571 893 516



